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1. Wprowadzenie

Jednym z elementéw egzaminu dyplomowego jest obrona pracy, tj. przedstawienie przez
dyplomanta wynikéw uzyskanych w trakcie jej realizacji. Dyplomant moze tego dokona¢
w dowolnej z dwéch form:

« z wykorzystaniem komputera - postugujgc sie prezentacja elektroniczng przygotowang
w programie typu PowerPoint, Impress itp.;

¢ bez wykorzystania komputera - postugujac sie wydrukowanym egzemplarzem pracy.

Wystgpienie powinno trwaé ok. 10 minut. Wypowiedz przedtuzajaca sie o wiecej niz 2-5 minut
moze zosta przerwana przez przewodniczacego komisji.

Na poczatku prezentacji wszyscy cztonkowie komisji sa na pewno przychylnie nastawieni do
dyplomanta i maja nadzieje na wystuchanie interesujacej wypowiedzi, dowodzacej rozeznania
dyplomanta w tematyce pracy oraz jego przekonania o warto$ci wtozonego w nig wysitku.
Zastosowanie sie do przedstawionych nizej rad daje duze szanse, ze to nastawienie komisji nie
ulegnie zmianie - o ile tylko merytoryczna zawarto$¢ pracy jest odpowiednia.

2. Zawarto$¢ i struktura prezentacji

Wystgpienie powinno dotyczy¢ pracy wykonanej przez dyplomanta. Konkrety bedg zaleze¢ od
rodzaju zadania postawionego przed dyplomantem i przezen zrealizowanego (projekt,
konstrukcja, programowanie, systematyzacja wiedzy, przeglad rozwigzan, oraz wszelkie
kombinacje powyzszych).

Ogodlnie prezentacja moze obejmowac takie elementy jak:
1) celizalozenia pracy;

2) wprowadzenie do dziedziny techniki, ktérej dotyczy praca; zwigzek pracy z badaniami
rozwojowymi, naukowymi lub dydaktycznymi prowadzonymi w uczelni, konkretnej firmie
lub ogdlnie w §wiatowej nauce i przemysle;

3) przegladiklasyfikacja znanych rozwigzan problemu;
4)  motywy wyboru konkretnego rozwigzania uktadowego lub programowego;

5) przebieg projektowania uktadu; motywy i kryteria wyboru wykorzystanych elementéw,
blokéw sktadowych, ich charakterystyczne cechy kluczowe dla pracy;

6) przebieg tworzenia programu; motywy i kryteria wyboru algorytméw i technik
programistycznych, ich charakterystyczne cechy kluczowe dla pracy;

7) zmiany zalozeti i koncepcji, ktére okazaly sie konieczne w konfrontacji z rzeczywisto$cia;
oryginalne pomysty dyplomanta, ktére sprawdzity sie badz nie;

8) testy i pomiary uktadu lub testy oprogramowania - procedury i wyniki;



9) wykorzystanie uktadu lub oprogramowania do rozwigzania konkretnego problemu
postawionego przed dyplomantem;

10) dziatanie programu na konkretnym przyktadzie;
11) bibliografia;
12) podsumowanie.

Powyzsza lista nie jest oczywiscie wyczerpujaca, gdyz zdarzajg sie prace o bardzo indywidualnym
charakterze.

Za wspdlne dla prac wszystkich rodzajéw mozna uznaé punkty 1, 2 1 12. Z pozostatych nalezy
wybrac te, ktére majg sens dla danej pracy. Bibliografie (zwykle wybrang) mozna przedstawi¢,
gdy dyplomant chce zwrécié na co§ uwage (np. bardzo dobra publikacje, ktéra przydata sie

w pracy itp.); w innym wypadku element ten jest zbedny.

Przygotowujac czes¢ wprowadzajacg pracy, warto pamietad o sktadzie komisji egzaminacyjnej.
Zwykle jedynie opiekun pracy posiada szczegdtowa wiedze o dziedzinie pracy oraz jej kontekscie
(prace badawcze w jednostce, dziatalno$¢ dydaktyczna, miedzynarodowe projekty naukowe,
wspdtpraca z firmami zewnetrznymi itd.) Przewodniczgcy komisji zwykle jest specjalista

w zupelnie innej dziedzinie nauki uprawianej na Wydziale. Z kolei recenzent posiada wprawdzie
duza wiedze w dziedzinie pracy, jednak jej szczegbty poznat zwykle pierwszy raz podczas
recenzowania. Dlatego punkt 2 jest bardzo wazny, mimo ze nie powinien zajmowa¢ wiele czasu.

Zasadnicza czes$¢ prezentacji powinna by¢ Scisle zwigzana z praca wykonana przez dyplomanta.
Czasowo nie powinno to by¢ mniej niz 3/4 prezentacji (ok. 7 minut).

Powyzsze nie oznacza, ze ta cze$¢ nie moze zawiera zadnych elementéw teoretycznych.
Jednakze powinny to by¢ tylko takie elementy, ktére dyplomant samodzielnie przetworzyt (np.
usystematyzowat, uzupetnit) lub twérczo wykorzystat. W szczegdlnosci nie nalezy przedstawiaé
tresci tych rozdzialéw pracy, ktére stanowia wytgcznie streszczenie wiadomosci
podrecznikowych. Miejsce na to jest w czesci wprowadzajacej i tylko w zakresie umozliwiajgcym
stuchaczom (patrz wyzej) zrozumienie gtéwnej czesci prezentacji.

3. Przygotowanie prezentacji elektronicznej

Warto wiedziel, ze Srednia szybko$¢ przedstawiania tresci to ok. 1 slajd na minute. W zwigzku
z tym prezentacja nie powinna zawiera¢ wiecej niz ok. 12-15 slajdéw (w tym slajd tytutowy
i podsumowujacy).

Slajd tytuowy

Pierwszy slajd prezentacji powinien by¢ slajdem tytutowym o odmiennym uktadzie (slajdy zwykte
i tytutowe odréznia kazdy program do tworzenia prezentacji). Powinien on zawieraé te same
informagje, co strona tytutowa pracy (mozna pomingé numer indeksu). Nalezy go wyswietli¢
jeszcze przed rozpoczeciem obrony (a nie dopiero w chwili rozpoczecia prezentacji).

W oparciu o slajd tytutowy nalezy podziekowad przewodniczacemu za udzielenie gtosu,
przedstawi¢ swojg osobe i doktadne brzmienie tematu pracy oraz przypomnieé nazwisko jej
opiekuna, a nastepnie od razu przej$¢ do kolejnych slajdéw.

Slajdy zasadnicze

Zasadniczo slajdy nie powinny zawiera¢ pelnych akapitéw, a jedynie krétkie punkty. Punkty
moga by¢ sformutowane w postaci pelnych zdar, jednak niezbyt dtugich i ztozonych. Wypowied?
ustna dyplomanta nie moze by¢ tez identyczna z zapisem na slajdzie (ten zwyczaj popularnie



z ”

nazywa sie ,,czytaniem ze slajdéw”).

Istnieja rozsadne odstepstwa od powyzszych zasad, np. przy cytowaniu waznych fragmentéw
innych prac, norm, przepiséw prawnych lub przy podawaniu definicji, ktére wrecz powinny by¢
przytoczone w formie identycznej z oryginatem.

Wspdlne elementy wszystkich slajdéw nie-tytutowych to:

« tytut - odrebny dla kazdego slajdu; jezeli jednak istnieje konieczno$¢ kontynuacji tej same;j
tresci na kolejnych slajdach, powinny one mieé ten sam tytut z dodanym w nawiasie
numerem kolejnym lub skrétem ,,cd.”;

« stopka - w ktérej nalezy umiescié imie i nazwisko autora, tytut pracy (ewentualnie skrécony
w przypadku bardzo dtugich), date obrony oraz numer biezacy slajdu.

Wszystkie tytuly i stopki powinny mieé jednolity format. Aby to osiagna¢, najlepiej wykorzystaé
funkcje definicji wzorca slajdu. Dopuszcza sie jedynie zmniejszenie czcionki tytutu, jezeli na
niektdrych slajdach musi on by¢ dtuzszy.

Nalezy unika¢ slajdéw przetadowanych tekstem. Najlepiej, jezeli kazdy slajd posiada element
graficzny, ale musi on by¢ powiazany z trescig tekstu. Elementy graficzne moga mie¢ czasem
charakter humorystyczny; nie nalezy jednak tego naduzywa¢, gdyz mozna stworzy¢ wrazenie, ze
autor nie podchodzi powaznie do swojej pracy.

Redakcja tresci

W treéci slajdéw nalezy przestrzegaé ogdlnie przyjetych norm ortografii i typografii.
Najwazniejsze z nich sa nastepujace.

« W jezyku polskim (i wiekszosci europejskich) w tytule slajdu jedynie pierwszy wyraz
piszemy duzg literg. Pisownia wszystkich wyrazéw duzymi literami jest zgodna z regutami
jezyka angielskiego, a nie polskiego.

« Pelne zdania nalezy rozpoczyna¢ duza litera i koriczy¢ kropka. Jezeli jednak wiekszo$¢
punktéw na slajdzie zawiera tylko jedno zdanie, to koticowa kropke pomija sie ze
wzgledéw typograficznych.

« Punkty ,,gtéwne” nie bedgce pelnymi zdaniami rozpoczyna sie z reguly duzg litera.
Podpunkty rozpoczyna sie malg litera, gdy stanowig one catos¢ tresciowg z punktem
nadrzednym (jakby kontynuacje tego samego zdania, chociaz podzielonego na kilka
linijek).

* Punktdéw nie bedacych petnymi zdaniami nigdy nie koticzy sie znakiem przestankowym.

« Na koricu linijki nie nalezy pozostawia¢ spéjnikdw i przyimkéw jednoliterowych. Najlepiej
powigzad je z nastepnym wyrazem przez zastgpienie spacji zwyklej spacja
nierozdzielajaca, ewentualnie przenie$¢ do nowej linii za pomoca znaku korca linii
(zwykle Shift+Enter, nie kotica akapitu - Enter).

« Do symboli wielkosci fizycznych oraz do wzoréw umieszczanych na slajdach stosuja sie
takie same reguly, jak w przypadku prac pisemnych. Dotyczy to stosowania kursywy,
indekséw dolnych i gérnych itd.

Do cytatéw tekstowych lub graficznych (rysunki, schematy, zdjecia, wykresy) z innych prac
stosujg sie te same zasady, co w przypadku prac pisemnych. Nalezy wiec zawsze umie$cié
skrécong informacje o zrédle cytatu: nazwisko (moze by¢ tylko pierwszego autora), tytut, tytut
zbioru lub tytut i numer czasopisma (jezeli praca byta opublikowana w zbiorze lub czasopi$mie),
rok wydania. W przypadku prezentacji nie stosuje sie numeracji literatury, gdyz widzowie nie



mieliby mozliwo$ci na biezaco sprawdzié, co oznaczaja poszczegélne numery. Informacja
o zrédtach powinna by¢ podana najmniejsza czcionka, ktéra jest jeszcze czytelna na ekranie.

Strona wizualna

Prezentacja jest wizualng forma przekazu tresci. Dlatego dbatos¢ o jej forme graficzna nie jest
zadng przesada, a wrecz jest rzecza konieczng. Z drugiej strony nalezy pamietaé, ze nie jest to
pokaz handlowy lub rozrywkowy, lecz prezentacja zagadnier nauk $cistych technicznych. Stosuja
sie tu wiec nastepujgce reguly.

+ Jezeli korzysta sie z gotowych szablondw prezentacji, nalezy wybiera¢ takie, ktére nie
zawierajg zbyt wielu elementdéw graficznych takich jak motywy roélinne i zwierzece,
figury geometryczne itp., a takze nie zawierajace zbyt wielu koloréw w tle (réznych
koloréw nalezy raczej uzywaé do wyrdzniania tresci oraz rozrézniania elementéw
rysunkéw i wykreséw). Nie poleca sie umieszczania w tle zdjec i innych obrazéw, gdyz ich
przetworzenie tak, aby nie przyttaczaty tresci i nie rozpraszaly widza, jest zadaniem
bardzo trudnym.

« Z drugiej strony slajdy nie powinny by¢ zupetnie pozbawione tta. Biate tto powoduje
zwykle zmeczenie i znudzenie widza. Tto jednolite, w jednym kolorze, bez elementéw
graficznych, jest najlepszym rozwigzaniem.

« Nalezy trzymac sie ograniczonego zbioru koloréw przynajmniej w tekscie, a najlepiej
réwniez w grafikach (szczegSlnie tworzonych bezpos$rednio w edytorze prezentacji).

« Nie nalezy stosowac jasnych koloréw (zétty, jasnoniebieski, jasnozielony) na jasnym tle ani
ciemnych na ciemnym. Nalezy wiedzie¢, ze widoczno$¢ koloréw na ekranie komputera ma
niewielki zwigzek z widocznoscig na ekranie rzutnika. W szczegélnosci kolory takie jak
z6tty ijasnoniebieski sg z reguty nieodréznialne od biatego.

« Czcionki powinny mie¢ krdj i rozmiar zapewniajacy czytelno$¢ tekstu na ekranie (rzutnika
nie komputera). Najlepsze sa do tego celu czcionki bezszeryfowe (nalezy do nich np. Arial),
z ktérych czytelno$cia nigdy nie ma probleméw. Czcionki szeryfowe moga by¢ stosowane
na slajdach, jednak wymagajg przemys$lanego wyboru i przetestowania (ich
charakterystyczng wtasciwo$cig sg znaczne przewezenia linii liter, co moze powodowaé
znikanie fragmentéw znakéw na obrazie z rzutnika). Nie stosuje sie na slajdach krojéw
o statej szerokoci liter (z wyjatkiem przedstawiania fragmentéw programéw itp.) ani
krojéw odrecznych.

« Optymalne rozmiary czcionki bezszeryfowej to:
« dla tytutu - 32-40 pkt,
+ dla punktéw nadrzednych o matej dtugo$ci - 24-28 pkt,
« dla punktéw nadrzednych o duzej dtugosci - 20-24 pkt,
+ dla podpunktéw - 16-24 pkt,

« dla informagji, ktérych natychmiastowe odczytanie nie jest konieczne (Zrédta
rysunkéw, stopka) - 12-14 pkt,

« dla zawarto$ci tabel - 14-20 pkt,

+ dla napiséw na rysunkach, wykresach itp. (gdzie nigdy nie nalezy stosowa¢ czcionek
szeryfowych) - 12-16 pkt.

Nalezy wiedzie(, ze optymalny rozmiar zalezy od kroju czcionki - np. czcionki
bezszeryfowe o danym rozmiarze sprawiaja takie samo wrazenie, jak czcionki szeryfowe



o rozmiarze wiekszym o 2-4 pkt. Rézne czcionki bezszeryfowe réwniez moga réznié sie
miedzy sobg. Dodatkowo czcionki podobne na ekranie komputera moga by¢ zupetnie
inaczej wy$wietlane (renderowane) na ekranie rzutnika - wynika to z ich wewnetrznej
definicji.

« Nalezy trzymac sie jednolitego schematu wielko$ci czcionek w tekscie, wzorach i na
rysunkach tworzonych bezposrednio w edytorze prezentacji. W stosunku do tekstu mozna
stosowa¢ dwa schematy: jeden dla slajdéw zawierajgcych duzo, a drugi dla slajdéw
zawierajgcych mato tekstu. Szczegblng uwage nalezy zwracad na utrzymanie jednakowej
wysokosci znakéw we wzorach.

+ Zaden element tekstowy lub graficzny nie powinien przekraczaé dolnej granicy pola tytutu
ani gérnej granicy pola stopki.

« Animacje powinny utatwia¢ prezentacje tresci i ewentualnie uatrakcyjniaé jej forme
w sposéb przyciggajacy uwage. Jezeli natomiast stanowig tylko oderwany od tresci
ozdobnik, to sg elementem zbednym i rozpraszajacym widza.

+ Nalezy unika¢ przystaniania jednych elementéw drugimi w wyniku dziatania animacji.
Zamiast tego lepiej opracowaé sekwencje osobnych slajdéw.

Wstawianie elementéw prezentacji

Wklejajac tekst z innych dokumentdw, nalezy uzywaé zawsze funkcji Wklej specjalnie i wybierad
opcje tekstu niesformatowanego. W przeciwnym razie niektére litery (zwykle polskie) moga sie
wstawic jako symbole z okreslona czcionka i nie beda pasowaé do czcionki w prezentacji po
zmianie komputera.

Funkcji Wklej specjalnie warto uzywaé réwniez w przypadku rysunkdw i wykreséw. Wykreséw nie
nalezy wkleja¢ jako obiektéw arkusza kalkulacyjnego, gdyz beda one zajmowa¢ wiecej miejsca

i dtuzej sie wyswietlaé; najlepiej je wstawiaé jako grafiki wektorowe (metapliki). Rysunki
wektorowe lepiej wstawial jako wektorowe (metapliki), a nie rastrowe (bitmapy); nie bedg sie
wéweczas znieksztatcaé przy powiekszaniu i zmniejszaniu, i réwniez beda zajmowaé mniej
miejsca.

Zdjecia wstawiane do prezentacji powinny mie¢ odpowiednig rozdzielczo$¢ i rozmiar tak, aby nie
powiekszaty zanadto rozmiaru pliku i nie wyswietlaty sie zbyt dtugo (komputer w sali, w ktérej
bedzie sie odbywaé obrona, moze mieé niezbyt wysrubowane parametry). Optymalny, wyrazny
obraz uzyskuje sie, jezeli obraz o rozdzielczo$ci 72 dpi (punktéw na cal) po wstawieniu bedzie
zmniejszony do ok. 50%. W celu uzyskania takiego obrazu nalezy skorzystaé z jednego

z programdéw do obrdbki grafiki, zmienié rozdzielczo$¢ na 72 dpi, a rozmiar dobraé
eksperymentalnie, wstawiajac przetworzony obraz do edytora prezentacji.

Nalezy uwaza¢, aby przy wklejaniu i wstawianiu obrazéw nie korzystaé z opcji wstawiania tacz.
W takim wypadku po zmianie komputera lub utracie dostepu do internetu, zamiast obrazéw
pojawia sie czerwone krzyzyki.

Slajd podsumowujgcy

Ostatni slajd powinien stanowi¢ podsumowanie informacji o pracy wykonanej przez dyplomanta.

Mozna go przygotowaé w oparciu o analogiczny rozdziat pracy pisemnej oraz jej streszczenie.
W kilku krétkich punktach nalezy postaral sie odpowiedzie¢ na pytania:

1) co zostato wykonane?

2) jakimi metodami i z wykorzystaniem jakich Zrédet zostato to osiggniete?



3) codowodzi poprawnosci rozwigzania problemu - biorgc pod uwage cele i zatozenia
przedstawione na wstepie?

4)  co $wiadczy o praktycznej przydatnosci pracy?

Jezeli odpowiedz na ktére$ z pytant mozna poprzeé danymi liczbowymi - nalezy to zrobié
(wybierajac tylko najwazniejsze), gdyz praca dotyczy nauk technicznych.

Innym elementem podsumowania mogg by¢ mozliwosci lub nawet zalecenia co do kontynuacji
prac. Punkt taki mozna umiesci¢ na koticu podsumowania lub - jezeli dyplomant chce temu
poswiecié wiecej czasu - na osobnym, przedostatnim slajdzie.

Slajd podsumowujgcy powinien pozostaé wy$wietlony na ekranie do kotica obrony (chyba ze
odpowiedz na pytania komisji wymaga¢ bedzie cofniecia sie do wcze$niejszych slajdéw).
Podziekowanie komisji za uwage nalezy wygtosi¢ ustnie na koniec prezentacji i nie nalezy do tego
celu tworzy¢ osobnego slajdu z napisem ,,Dziekuje za uwage” lub podobnym.

Sprawdzenie i préba prezentacji

Aby sprawdzié czytelno$¢ czcionek i rysunkdéw, prezentacje nalezy uprzednio wyswietli¢ na
rzutniku. W miare mozliwosci powinien to by¢ rzutnik i ekran w sali, w ktdrej bedzie miata
miejsce obrona. Napisy i rysunki nieczytelne nalezy powiekszy¢ i ewentualnie zmienié kréj
czcionki. Nieczytelne kolory nalezy zastgpi¢ innymi.

Ostateczng prezentacje najlepiej zapisa¢ i odtwarza¢ w formacie PDF. Zapobiegnie to niemitym
niespodziankom takim jak zamiana czcionek, zastgpienie symboli znakami zapytania lub
kwadracikami, znikniecie rysunkéw wstawionych omytkowo jako tgcza. Jednoczesnie za$ (pod
warunkiem uzycia odpowiednich opcji) wszystkie obrazy zostang zapisane w optymalne;j
rozdzielczo$ci - gwarantujacej czytelnosé, ale zmniejszajacej rozmiar pliku.

Prezentacje nalezy prze¢wiczy¢ przed obrona z uzyciem zegarka. Warto na tym etapie
wytypowac slajdy, na ktére nalezy szczegdlnie uwazaé, gdyz np. zawieraja trudna do przekazania
tre$¢, wymagaja dostownego przytoczenia pewnych sformutowan, lub trudno jest przestrzegaé
ograniczonego czasu ich prezentacji. Niektdre slajdy bedzie by¢é moze trzeba usungé z prezentacji;
warto je jednak zachowaé w osobnym dokumencie, gdyz moga by¢ pomocne w odpowiedzi na
pytania cztonkéw komisji.

Prezentacja wystqpienia

Podczas prezentacji nalezy pamieta¢ o kontakcie wzrokowym z widzami, tj. komisja. Mozna
odwracac sie do ekranu, a nawet przeczytaé z niego fragment wypowiedzi, nie powinno to jednak
zdarzac sie zbyt czesto. Zwiazane z tym niekorzystne wrazenie bardziej wymagajacych widzéw
jest znacznie zminimalizowane, jezeli odwracajgc sie do ekranu wskazuje sie konkretne elementy
na slajdzie (nigdy reka - zawsze wskaznikiem tradycyjnym lub $wietlnym).

W wyjatkowych przypadkach rzutnik moze by¢ niedostepny. Dyplomant ma wéwczas prawo
skorzystania z przyniesionego przez siebie lub udostepnionego przez opiekuna laptopa.
Prezentacje trzeba wéwczas przetestowal na tym komputerze. Szczegdty nalezy uzgodnié

z opiekunem.

4. Prezentacja bez komputera

Jezeli dyplomant nie chce korzystaé z pomocy komputera, powinien swoja wypowiedZ oprzeé na
drukowanej wersji pracy. Zasadniczo nie nalezy drukowaé zadnych dodatkowych materiatéw,
gdyz stwarzatoby to wrazenie, ze napisana praca jest niekompletna. Przeciwnie - mozliwie czesto
nalezy sie odwotywa¢ do rysunkéw i wykreséw zamieszczonych w pracy. Elementdw rysunkéw



i wykreséw nie nalezy wskazywaé palcem, ale krétkim wskaznikiem, dtugopisem (wytaczonym)
lub podobnym przyrzadem.

Dla prezentacji bez komputera nalezy najpierw opracowa¢ plan. Moze on by¢ mniej lub bardziej
szczegbtowy, a nawet zawieraé gotowe kluczowe sformutowania i zwroty. Warto sie dostownie
nauczy¢ definicji i trudnych fragmentdéw teoretycznych, przy ktérych nieprecyzyjna wypowied?
mogtaby by¢ btedna.

W zadnym wypadku jednak plan nie powinien zawiera¢ catych gotowych zdan, ktérych
dyplomant nauczytby sie na pamieé. Takie podejscie nie tylko nie jest pomoca w prezentacji, ale
nawet moze by¢ przyczyng duzych ktopotéw, jezeli dyplomant straci watek podczas obrony lub
otrzyma w jej trakcie pytanie z komisji. Z takiej sytuacji jest duzo tatwiej wyjs$¢ z sukcesem, jezeli
przygotowanie opierato sie o plan w punktach, a nie o gotowe zdania.

Prezentacje nalezy przed obrong przeéwiczy¢ z uzyciem zegarka. Moze sie okazaé, ze niektére
punkty planu nalezy usunaé, gdyz prezentacja nie miesci sie w wyznaczonym czasie. Uwzgledni¢
trzeba odwotywanie sie do odpowiednich miejsc w pracy drukowanej - dyplomant powinien by¢
w stanie znaleZ¢ kazdy potrzebny fragment.

Réwniez w przypadku prezentacji bez komputera nalezy zwracaé uwage na kontakt wzrokowy
z cztonkami komisji.
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